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o *S l . ‘ ~ "Disp6e sobre a criagdo do Arquivo Pﬂblico_.__"
'-f~ o/l aByy !i /._EL Municipal, na Estrutura Administrativa do == .
| Municipio de Maripd de Minas e da outras” |
s Rosx ‘ - o providéncias”.
WNATUR)(\ DO SERV:Dﬁp

‘O Povo do Mumc:plo de Maripa de Minas, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes na Camara Mumc:pal aprovou € eu, em seu nome, sanc:onoasegumte"
Lei,

i

o Art; 1° Fica criado o Arquivo Pdblico Municipal, na Estrutura Administrativa da -
' Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, como instrumento de apoio & .. |
Administracao, & Cultura, ao desenvoivimento cientifico e como elemento de provae . .«
informacgao. IR

Art. 2° O Arquive Pablico tem por finalidade, recolher e promover a preservacéo e - ¥
divulgagédo do patriménio documental de 6rgaos e unidades funcionais publicas bem
. como, de documentos privados de interesse publico, competindo-the:
. | - localizar, recolher, reunir, recuperar, organizar € manter sob sua guarda os o
L documentos publicos e privados, a fim de que possam ser utiizados com fins - I
administrativos, legais e culturais; o
Il - franquear o uso do acervo ao publico em geral, atendendo aos pedidos para fi ins de -
prova e de informacg&o.

Art. 3° A Administragdo’ Pdblica Municipal, recolherd ao Arquivo Publico os conjuntos ™
documentais, produzidos e recebidos no exercicio de suas atividades, por ¢rgéos. e -

entidades pulblicas de ambitc municipal, em decorréncia de suas fungles
administrativas e legislativas.

Paragrafo tnico. Sdo também publicos, os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por agentes do Poder Pudblico, no exercicio de seu cargo e/ou funcéo, por
pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico de direito
privado, desenvolvam atividades publicas, por for¢ca de Lei; pelas empresas publicas,
sociedades de economia mista, fundacdes privadas, instituidas por entes politicos e
territoriais € pelas concessionarias e permissionarias de servigos pablicos, referentes a
atos praticados no exercicio das fungdes delegadas pelo Poder Publico Municipal.

: ~ Art. 4° Considera-se gestdo de documentos, o conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas referentes a sua tramitagdo, avaliagdo e arquivamento, em fase corrente,
( ‘ intermedidria e permanente, visando a sua destruicdo ou recolhimento para guarda
g permanente.

§ 1° Fase corrente: é o periodo em que os documentos em Curso, ou que, mesmo sem
movimentago, constituam objeto de consultas freqle
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§ 2°,Fase infermediaria: é o penodo em que os documentos que ndo sendo de uso

corrente nos orgaos produtores, por razéo de interesse administrativo, aguardam sua -
destrwg;ao ou recolhlmento para guarda permanente. -

§ 3° Fase permanente é o periodo em que os documentos de valor historico,
probatono e informativo, devem ser definitivamente preservados. :

Art. 5° Os documentos ao serem recolhidos ao Arquivo Publico Municipal, deverédo
es‘t‘arclassnﬂcados, avaliados, organizados, higienizados e acondicionados, bem como,
acompanhados de instrumento descritivo, que permita sua identificagéo e controle. -

‘ Parégrafo Gnico. Os 6rgdos e entidades detentores dos arquivos, poderdo solicitar | ”j
orientacdo técnica do Arquivo Pablico Municipal, para a realizagéo das atividades que o

precedem ao recolhimento de acervos.

Art. 6° O Arquivo Publico Municipai ba:xara se necessario, mstruc;oes normativas, ™

detalhando os procedimentos a serem observados pelos ¢rgdos e entidades da - . ;
Admlmstrac;ao Pubhca Municipal, para a plena consecugdo das medidas constantes.;‘,' X
nesta Lei Do

'

Art: 7" Fica c Péder Executive, autorizadc a proceder a destruicdo por meios .
mecénicos e/ou incineragao de documentos inserviveis existentes no Arquivo Puablico
Mumcupal deste Mumcnpwo nos termos desta Lei.

Par‘égrafo -anico. A presente destruicdo, por meios mecanicos efou incineragéo,

deveré ser realizada por Comiss&o Especial de Andlise de Destruicdo ou Preservagéo
de Documento Pubhco nomeada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, mediante
Portaria, da qual deverdo integrar um bibliotecario e, no minimo, um servidor dos

- seguintes érg3os: Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, Departamento de

Recursos ljlumanos e Secretaria Municipal de Educacdo, Esporte e Cultura.

Art. 8° Para o desempenho de suas atribuicdes, a Comissao Especial de Andlise de
Destruigdo’ ou Preservacdo de Documento Publico, adotar4 os seguintes
procedimentos:

| - LEVANTAMENTO: é a fase do trabalho em que sdo relacionados os tipos de
documentos existentes no Arquivo Publico Municipal, em que elaborar-se-a a “Tabela
de Temporalidade”, constante do Anexc | com objetivo de fixar o prazo de conservacao
de c¢ada documento, produzndo pelos orgamsmos que compdem a Administracio.
Mumclpal direta e indireta; '
- AVALIAQAO é a fase em que a Comxssao fara a analise dos tipos de documentos.
Essa andlise consiste na determinacio do documento, como fonte de informagéo e
deve tomar por base, o uso administrativo dos documentos, seu valor legal, histérico e
de pesqu:su,
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m -‘SELEQAO a Comcssao efetuara a escolha dos papéis e livros que n&o apresentem o
valor, seja historico, de pesquisa, administrativo, legal, contabil ou fiscal e aqueies_
‘ concementes a direitos que ndo sejam suscetiveis de ato que interrompa a prescrigdo =

qumquenal ou a decadenc;a contra ou a favor de terceiros ou da Fazenda Pubhca
Municipal;

v - FORMACAO PROCESSUAL: a Comissgo instruira o processo administrativo com

relatério mrcunstanmado sobre o trabalho até entdo desenvolvido, indicando 0s critérios

adotados para a seiegao dos documentos bem como, descrevendo cada documento a'_.f';, -

ser destruido;

V- ELIMINA(}AO o ato de mcmerac;ao ou de destruicdo mecanica de documentos e
" ocorrera ap¢s a publicacdo de Edital de Destruicio e ainda sera precedido de lavratura,
de uma ATA, em livro proprio para esse fim, na qual seréo mencionadas as espécies -
de documentos a serem destruidos/incinerados, conforme Relatério constante do .

Anexo lli desta Len .
VI - RELATORIO FINAL: A Comisséo Especial fara uma exposigéo escrita,

descrevendo todas as acdes por elas implementadas. O Relatério faz parte integrante '

do respectivo Processo Administrativo.

a) a Comisséo Especial de Andlise de Destruicdo ou Preservagdo de Documento
Publico, observara atentamente toda a legislag&o local, estadual e federal, no que diz '«
, respeato & matéria, a fim de ndo ir de encontro a nenhum dispositivo legal, que"

regulamenta a duracgdo ou 0 periodo de validade dos documentos;

- b) aqueles documentos que forem considerados historicos, sua avaliagéo serd . . .
efetuada, ‘quando necessério, em coordenagéo com a Secretaria Municipal Educagéo, - L
Esporte e Cultura e/ou servidores da Estrutura Administrativa Municipal, que detenham

conhecimento sobre a matéria;

c) cabe a Secretaria Municipal de Administragéo e Finangas, providenciar a publicagdo
do Edital de Destruicdo, em modelo descritc no Anexo ll desta Lei, denominado‘

autonzac;.aq, para a destruicdo dos documentos relacionados pela Comlssao

d) a eliminagdo dos documentos ocorrera ap6s a lavratura do “Auto de Destruicdo’
constante do Anexo IV desta Lei, em local previamente escolhido pela Comissdo e com .-

a presenga de, no mlmmo 03 (tres) testemunhas.

e) os documentos que né&o forem considerados objeto de incineragdo ou destruicdo,
deverao permanecer no Arquwo Publico Municipal;

f) devera ser extraida copia autenticada da Ata lavrada de destruicdo de documentos,
para fi im de arquavamento na Secretaria Municipal de Administra¢do e Finangas.

‘ :Art ge A Comlssao Especial de Andlise de Destruicdo ou Preservacéo de Documento

Pubhco tera o prazo de 90(noventa) dias, a contar da data de sua nomeacdo, para

_proceder aos procedimentos de que trata os incisos “I", “II”, “llF" e “IV” do artigo 8° desta -

Lei, senda certo que os trabalhos desenvo!wdgs serdo considerados “servico publico
relevante ‘ ‘

Art.' 10. Excluem—se desta Lei, os documentos existentes no Arquivo Publico Municipal,

‘que se referem a Camara Municipal de Maripa de Minas.
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Art. 11. A cessacio de atividades’de instituicbes publicas municipais e de entidades de .

carater publico implica © recolhimento de 'sua documentagdo ao Arquivo Pubhco;‘:“_: .

: Mumcupal ou a sua transferencxa a instituicdo sucessora.

i

admmlstratrvamente na forma da legislacao em vigor.

Art 13 As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo & conta do

orgamento propno do Municipio.
|

Art 14 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as d:sposzgcesy :

em contrano

|

: o | Maripa de Minas, 15 de outubro de 2014

Art 12. Aquele que desfigurar ou destrunr documentos de valor permanente ou-
ldentnﬂcados como de interesse publico e social, sera responsabilizado penal, civil e
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ANEXO'|

PLANO DE CLASSIFICAGAO E TABELA DE TEMPORALIDADE
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EDITAL DE DESTRUIGAO DE DOCUMEN

O Presidente da Comisséo Especial de Andlise d

o na Lei Municipal n° ...
efere-se ao Anexo Il da

relacionados do Anexo | do presente Edital. (R

A eliminacéo dos referidos documentos

s interessadas, demonstrando

As parte
feito Municipal, no prazo de 30

dirigir, mediante peticéo, ao senhor Pre

Apbs deferimento do pedido, 05 interessados devidamente co

documento (s).

Assinaturas

Especial de Analise de Destr

4 =Membros da Comiss&o
© oI Tves ﬁmmﬂmicssmw,amma:mamw pela OOEﬂwwmo Especial.

Praga S8o S

Telefones: (32) 3263
Maripa de Minas - MG

e Destruigdo ou Preservacl

de ../.I...e Portaria n° ......

justifica-se pela necessidad

jegitimidade no pedido, po

Maripa de Minas ... de ..o

uig#o Qu Preservagéo de-Document

L

ebastido, n°162 - Centro
_ 1145 - CEP: 36608-000

ANEXO Il

presente Lei).

(trinta) dias, contados da

municados, devero compar

o de Documento Publico,
“de .....I.., TORNA PUBLICO que serdo efiminados

e de racionalizagéo do espa

mm_,wo solicitar a guarda de s
publicagéo do presente Edital.

omac:oo. : ] IR ,

unicipal de Maripé de Minas

TOS ADMINISTRATIVOS

no uso de suas atribuicbes legais €
os documentos

co fisico do Arquivo Publico Municipal.

gus proprios documentos. Para isso, deverdo se

ecer-ao-Arquivo Publico Municipal, para a retirada do (s)
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ANEXO Ili

RELATORIO DE DESTRUICAO DE DOCUMENTOS

ITENS | = cdpiGo po

_ASSUNTO

SECRETARIA MUNICIPALDE ..o
COD.: e
SETOR: oo
DOCUMENTO/ASSUNTO ‘U>._.>m-_|=<__.ﬂm QUANTIDADE DE O>_X>w Ommmm<>0>0
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ANEXO IV

'AUTO DE DESTRUIGAO

, na presenga dos abaixo assinados, procedeu-sé 3 inutilizagio por meio

A0S ... dias do més de ............ de ..... I AT« TSP
ssio Especial de Analise de Destruicdo ou

mecanico, de acordo com a Lei Municipal n°® ..... e da Portaria n® .....
Preservagio de Documentos Publicos da documentago relacionada no Anexo | do Edital de De

de ../..I... de Designagdo de Comi
struigdo dos documentos inserviveis existentes no

Arquivo Publico Municipal.

Marip4 de Minas, ..... d& ..o de .....

Assinaturas:
1 — Membros da Comisséo Especial de Analise de destruigao ou Preservagéio de Documentos Pubficos.

2 - Trés testemunhas designadas pela Comisséo Especial.

e




