PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIPA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
TEL: (32) 3263-1458 — e-mail: prefeituramaripa@gmail.com
CAIXA POSTAL 3 - CEP: 36.608-000

-LEIL.COMPLEMENTAR N° 004 DE 27 DE JUNHO DE 2023.

PUBLICAGAO POR AFIXACAO
NO PERIODO: “Disp6e sobre a criagdo de cargos efetivos na
De: 9306 (23230 143

estrutura funcional do Municipio de Maripa de

' %ﬂ%___ Minas e da outras providéncias”.
ASSINATURA DO SERVIDO

A Camara de Maripa de Minas, Estado de Minas Gerais, aprovou e o Prefeito Municipal
sanciona a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° - Esta Lei Complementar dispde sobre a criagdo de cargos publicos efetivos no ambito da
estrutura funcional do Municipio de Maripa de Minas.

Art. 2° - Para atendimento do disposto nesta lei ficam criados na estrutura funcional da
Administracdo Publica Direta do Municipio de Maripa de Minas, os cargos efetivos abaixo, cujas
atribuicdes, vencimentos e requisitos para investidura se encontram descritos no Anexo | desta
Lei.

I - 01(um) Cargo Efetivo de Nutricionista, com 01(uma) vaga;

Il - 01(um) Cargo Efetivo de Auxiliar de Apoio Operacional, com 01 (uma) vaga;

Art. 3° - Para a devida consolidacao os Anexos | e Il da Lei Complementar n°. 003/2022, passam
a viger de acordo com as disposi¢des contidas no Anexo | desta Lei.

Art. 4° - Fica o Poder Executivo Municipal, autorizado através da presente Lei a realizar a
contratacéo temporaria e por excepcional interesse publico de profissional habilitado para o
desempenho das fungdes dos cargos descritos nesta Lei, até que haja condigbes de realizagao de

concurso publico para o devido preenchimento dos cargos ora criados.

Art. 5° - As despesas decorrentes desta lei correrdo a conta das dotagbes orgamentarias proprias

consignadas no orgamento municipal.

Art. 6° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposigdes em

Maripa de Minas, 27 de junho de/ZGZQ

i

contrario.
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ANEXO |

DESCRIGAO BASICA DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS EFETIVOS

CARGO: NUTRICIONISTA

Requisitos para provimento:
- aprovagao em concurso publico;
- Escolaridade: Graduagdo em Nutricdo e registro no érgao de classe
- jornada de trabalho: 10 (dez) horas semanais.
- Vencimento: R$ 1.560,00.

Atribuicoes:
- Proceder a avaliagdo técnica da dieta comum das coletividades e sugerir medidas
para sua melhoria;
- Planejar, coordenar e supervisionar servigos ou programas de nutricdo em saude
publica;
- Divulgar através de programas proprios nogdes de higiene da alimentagéo.
- Orientar o poder publico para melhor aquisi¢cdo de alimentos, sob os aspectos de
qualidade e quantidade e ainda auxiliar no controle sanitario dos géneros adquiridos
pela comunidade;
- Participar da elaboragdo de programas e projetos especificos de nutricdo e de
assisténcia alimentar a grupos vulneraveis da populacéo;
- Sugerir a adogdo de normas, padroes e métodos de educacdo e assisténcia
alimentar, visando a protegéo materno.- infantil;
- Elaborar cardapios normais e dieterapicos;
- Adotar medidas que assegure preparagdo higiénica e a perfeita conservagéo de
alimentos;
- Orientar servigos de cozinha, copa e refeitérios na correta preparagdao e
apresentacdo de cardapios;
- Emitir pareceres sobre assuntos de sua competéncia,
- Prestar atendimento individual e em grupo;
- Controlar a estocagem, conservagao, preparagao e distribui¢do dos alimentos, a fim
de contribuir para a melhoria protéica, racionalidade e economicidade dos regimes
alimentares.
- realizar procedimentos de controle de estoque, inclusive verificando o manuseio de
materiais, os prazos de validade, as condigcbes de armazenagem e efetivando o
registro e o controle patrimonial dos bens publicos;
- colaborar em levantamentos, estudos e pesquisas para a formulagéo de planos,
programas, projetos e agdes publicas;
- zelar pela guarda e conservagao dos materiais e equipamentos de trabalho;
- realizar outras atribuicdes pertinentes ao cargo e conforme orientagdo da chefia
imediata;
- Executar tarefas afins.
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CARGO: AUXILIAR DE APOIO OPERACIONAL

Requisitos para provimento:
- aprovacao em concurso publico;
- Escolaridade: Nivel Médio
- Habilitagdo: Possuir CNH categoria “AB” com atividade remunerada
- jornada de trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.
- Vencimento: R$ 1.320,00.

Atribuicoes:
- Executar servicos de apoio administrativo junto a Secretaria Municipal de
transporte, tais como: separacdo, classificagcdo e arquivamento de documentos,
transicdo de dados, langamentos, fornecimento de informagdes e atendimento ao
publico interno e externo;
- Operar sistema de informatica destinado ao controle de quilometragem e consumo
dos veiculos, maquinas e equipamentos que integram a frota municipal,
- Preparar os documentos e informagdes da Secretaria de Transportes visando a
remessa eletrénica de dados ao TCEMG;
- Organizar o processo de compras de pecas, combustivel e a contratagdo dos
servicos de manutencgao de veiculos integrantes da frota municipal;
- Manter organizado os arquivos e ficharios, manipulando dados e documentos,
classificando e protocolando quando necessarios, visando ao controle sistematico
de informacodes;
- Receber bens, produtos e materiais da Secretaria de Transportes, identificando
sua origem e condigdes de entrega;
- Conduzir veiculos automotores e ciclomotores existentes na Secretaria de
Transportes. (automoéveis, motocicletas, triciclos e quadriciclos), executando rotas e
servigcos designados pelo Secretario Municipal,
- Auxiliar no controle de utilizagdo dos veiculos da frota municipal;
- zelar pela guarda e conservagao dos materiais e equipamentos de trabalho;
- realizar outras atribuicées pertinentes ao cargo e conforme orientacdo da chefia
imediata;

- Executar tarefas afins. />
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